
 

THỦ TỤC/QUY TRÌNH HOẠT ĐỘNG: 

QUY TRÌNH TỔ CHỨC THI TỐT NGHIỆP 

(BẬC TRUNG CẤP CHUYÊN NGHIỆP) 

 

 

 

A. MỤC ĐÍCH:  

 Nhằm kiểm soát việc tổ chức kỳ thi tốt nghiệp hàng năm, đảm bảo tính pháp 

lý. 

B.PHẠM VI :     

 Áp dụng cho các kỳ thi tốt nghiệpbậc TCCN hệ chính quy tại trường Cao 

đẳng Công nghệ Thủ đức 

C. TIÊU CHUẨN LIÊN QUAN 

 Quy chế đào tạo trung cấp chuyên nghiệp hệ chính quy (Quyết định số 

40/2007/QĐ-BGDĐT ngày 01/08/2007). 

 Công văn số 7223/BGDĐT-GDCN ngày 12/07/2007về hướng dẫn miễn học 

và miễn thi một số môn chung trong chương trình đào tạo TCCN. 

 

D: ĐỊNH NGHĨA VÀ TỪ VIẾT TẮT:  

 Quy trình thi tốt nghiệp hàng năm cho bậc TCCN  

- P.KT&KĐCL: Phòng khảo thí và 

kiểm định chất lượng.             

- P.TCKT: Phòng Tài chính Kế toán. 

   - P.QLĐT: Phòng Quản lý Đào Tạo. - GVCN: Giáo viên chủ nhiệm 

- K/BM: Khoa/Bộ môn. 

- P.TC-NS: Phòng Tổ chức nhân sự 

- P.HC-TH: Phòng hành chánh tổng 

hợp 

- GV: Giáo viên 

- TN : Tốt nghiệp 

- HĐTTN: hội đồng thi tốt nghiệp 
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E : LƢU ĐỒ : 
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P.QLĐT

Lập kế hoạch và lịch thi 

Tốt nghiệp

HIỆU TRƯỞNG

Phê duyệt

HỘI ĐỒNG THI TỐT NGHIỆP

Xét điều kiện dự thi tốt nghiệp

HỘI ĐỒNG THI TỐT NGHIỆP

Thi Tốt nghiệp

HỘI ĐỒNG THI TỐT NGHIỆP

Phúc khảo điểm thi Tốt nghiệp

HỘI ĐỒNG THI TỐT NGHIỆP

Xét tốt nghiệp

HIỆU TRƯỞNG

 phê  duyệt

P.QLĐT

Làm giấy chứng nhận tạm thời, chuyển 

về Khoa cấp cho học sinh

Lưu hồ sơ

HỌC SINH

Đăng ký học trả nợ môn tại Khoa

P.TC-NS

Quyết định thành lập hội đồng 

thi tốt nghiệp… P.QLĐT

 Làm quyết định công nhận tốt  

nghiệp
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F: MÔ TẢ CÔNG VIỆC : 

Phòng đào tạo lên kế hoạch và lịch thi tốt nghiệp, Phòng Tổ chức làm quyết 

định Thành lập hội đồng thi tốt nghiệp, Ban thư ký, ban đề thi, ban chấm thi. 

Phòng Quản lý Đào tạo tổng hợp điểm ra danh sách học sinh xét điều kiện dự 

thi tốt nghiệpvà không đủ  điều kiện dự thi tốt nghiệp . 

Hội đồng thi tốt nghiệp xét điều kiện thi tốt nghiệpvà phân công: 

- Ban  thư ký lập danh sách phòng thi 

- Ban đề thi ra đề thi  , in sao  đề thi 

- Ban coi thi 

Sau khi thi có kết quả thi tốt nghiệp học sinh làm đơn phúc khào  

Hội đồng thi tốt nghiệp xét điều kiện tốt nghiệp: 

Danh sách đạt tốt nghiệp  

Danh sách không đạt tốt nghiệp 

Quyết định công nhận tốt nghiệp 

Cấp giấy chứng nhận tạm thời cho học sinh 
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G : BIỂU MẪU, DẤU HIỆU SỬ DỤNG VÀ HƢỚNG DẪN ĐIỀN VÀO 

BIỂU MẪU (NẾU CÓ): 

1. Biểu mẫu: “Kế hoạch đào tạo” 

Mã biểu mẫu: DTT 7.5.1.I.B1 (thực hiện trên phần mềm word) 

2. Biểu mẫu: “Quyết định thành lập hội đồng thi tốt nghiệp, ban thƣ ký, ban 

đề thi, ban coi thi, ban chấm thi” 

Mã biểu mẫu: DTT 7.5.1.I.B2 (thực hiện trên phần mềm word) 

3. Biểu mẫu: “Đề thi Lý thuyết , Thực hành ” 

Mã biểu mẫu: DTT 7.5.1.I.B4 (thực hiện trên phần mềm Excel) 

4. Biểu mẫu: “Đơn phúc khảo” 

Mã biểu mẫu: DTT 7.5.1.I.B5 (thực hiện trên phần mềm word) 

5. Biểu mẫu: “Danh sách công nhận tốt nghiệp” 

Mã biểu mẫu: DTT 7.5.1.I.B6 (thực hiện trên phần mềm word) 

5. Biểu mẫu: “Quyết định công nhận tốt nghiệp” 

Mã biểu mẫu: DTT 7.5.1.I.B7 (thực hiện trên phần mềm word) 

5. Biểu mẫu: “Giấy chứng nhận tạm thời” 

Mã biểu mẫu: DTT 7.5.1.I.B8 (thực hiện trên phần mềm word) 

5. Biểu mẫu: “Thanh toán công nợ” 

Mã biểu mẫu: DTT 7.5.1.I.B9 (thực hiện trên phần mềm word) 

 

 

 

 

H. LƢU HỒ SƠ:  

- Thủ tục này, bản gốc được lưu giữ tại P.HCTH, và tất cả bản sao 

được phân phối đến các đơn vị liên quan trong nhà trường. 

- Thời gian lưu giữ thủ tục cho đến khi không sử dụng. 
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UBND TP. HỒ CHÍ MINH 

TRƢỜNG CAO ĐẲNG  

CÔNG NGHỆ THỦ ĐỨC 

Số: . . .  /KH-CNTĐ-ĐT 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 

TP. Hồ Chí Minh, ngày  . .   tháng . .  năm 20 . . 
 

KẾ HOẠCH THI TỐT NGHIỆP  

CÁC LỚP KHÓA  . .  BẬC TCCN HỆ CHÍNH QUY 

 

- Căn cứ tiến độ năm học 2010 – 2011 ban hành kèm theo quyết định số 

478/QĐ-CĐCNTĐ ngày 18 tháng 09 năm 2010 của Hiệu trưởng Trường 

Cao đẳng Công nghệ Thủ Đức; 

- Căn cứ thông báo số 26/TB-CNTĐ-KT ngày 26 tháng 07 năm 2011 

của Phòng Khảo thí và quản lý chất lượng giáo dục về việc tổ chức thi kết 

thúc học phần lần 2 (bổ sung) cho học kỳ 2 năm học 2010-2011; 

- Được sự chấp thuận của Ban Giám hiệu nhà trường, Phòng Quản lý 

Đào tạo lập kế hoạch thi Tốt nghiệp cho các lớp Khóa 09 bậc Trung cấp 

chuyên nghiệp chính quy, theo đó lịch thi Tốt nghiệp sẽ được dời xuống 1 

tuần so với tiến độ năm học 2010 – 2011, cụ thể như sau: 

 

Stt Nội dung Thời gian Thực hiện 
Ghi chú 

01 

Họp BGH, các Trưởng phòng 

/ Trưởng Khoa về công tác 

chuẩn bị và dự kiến nhân sự 

cho kỳ thi Tốt nghiệp các lớp 

Khóa 09 bậc TCCN. 

 . . .g . .. 

ngày  . .. . . 

P. QL Đào tạo 

dự kiến nhân 

sự Hội đồng 

thi trình Hiệu 

trưởng xem 

trước 

 

02 
Ban hành Quyết định hội 

đồng thi Tốt nghiệp. 
Ngày  . .. . .  P. TCNS 

Căn cứ 

biên bản 

họp ngày 

08/08/2011 

03 

Hoàn tất nhập điểm học 

phần, điểm thi kết thúc học 

phần lần 2 (bổ sung), điểm trả 

nợ học phần. 

Từ . . . .  đến  .  
P. QL Đào tạo 

Các Khoa 
 

ĐTT.3.0B1 
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04 

Lập danh sách học sinh đủ 

điều kiện dự thi Tốt nghiệp 

(dự thảo), niêm yết. 

Từ  . . . . . đến  

. .  

P. QL Đào tạo 

Các Khoa 
 

05 
Xét điều kiện dự thi tốt 

nghiệp. 

 . . g . .  

ngày  . . . . .  

Hội đồng thi 

Tốt nghiệp 
 

06 

Lập danh sách phòng thi. 

Niêm yết danh sách học sinh 

dự thi – Phòng thi. 

Từ  . . .  đến  . . 

. . 

 

Các Khoa 

P. QL Đào tạo 

Niêm yết 

tại VP 

Khoa và 

bảng thông 

báo 

P.Quản lý 

Đào tạo 

07 

Tổ chức ôn tập cho học sinh: 

Các môn văn hoá 

Môn Chính trị 

Môn Lý thuyết tổng hợp:  

Môn Thực hành nghề 

nghiệp 

Từ  . . .  đến  . . 

. 
Các Khoa 

Các Khoa 

lên lịch ôn 

thi, thông 

báo, niêm 

yết cho học 

sinh và gửi 

về P. Quản 

lý Đào tạo 

01 bản 

trước 

15/08/2011 

08 
Nộp đề thi, đáp án cho Ban 

đề thi 

Từ  . . .  đến  . . 

.  

 

Các Khoa 

Ban đề thi 
 

09 Chuẩn bị đề, in sao đề thi 
Từ  . . . đến  . . 

. 
Ban đề thi  

10 

Thi Tốt nghiệp  

Hội đồng thi 

Học sinh 

 

 

 
      - Toán Ngày .. . . . . . 

      - Vật Lý Ngày .. . . . . . 

      - Hóa Ngày .. . . . . . 

      - Lý thuyết tổng hợp Ngày .. . . . . . 

      - Chính trị Ngày .. . . . . . 

  - Thực hành nghề nghiệp:  

 Các môn thi tự luận Ngày .. . . . . . 
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 Đối với các môn thi 

thực tập xưởng, thực 

tập máy tính 

 

Ngày .. . . . . . Học sinh 

xem danh 

sách chia 

ca và lịch 

thi cụ thể 

tại VP 

Khoa 

11 Đánh phách, cắt phách Từ . . . . đến  . . Ban thư ký  

12 Chấm thi 
Từ  . . . đến  . . 

. 
Ban chấm thi  

13 Ráp phách, vào điểm 
Từ 19/09 đến 

21/09/2011 
Ban thư ký  

14 Niêm yết kết quả thi Ngày  . . . .  
Các Khoa 

P. QL Đào tạo 

Niêm yết 

tại VP 

Khoa và 

bảng thông 

báo Phòng 

QL Đào tạo 

15 
Nhập điểm vào Phần mềm 

Quản lý Đào tạo. 

Từ  . . .  đến  . . 

.  
P. QL Đào tạo  

16 
Họp xét công nhận Tốt 

nghiệp 

 . . .  

ngày  . . . . .  
Hội đồng thi  

17 Niêm yết kết quả  Ngày  . . . .  
Các Khoa 

P. QL Đào tạo 

Niêm yết 

tại VP 

Khoa và 

bảng thông 

báo Phòng 

QL Đào tạo 

18 

Cấp Giấy chứng nhận tốt 

nghiệp tạm thời (CNTNTT) 

cho học sinh 

Từ  . .. . .  
P. QL Đào tạo 

Các Khoa 

Học sinh 

nhận  

CNTNTT 

tại VP 

Khoa 

19 
Nhận đơn xin chấm phúc 

khảo 

Từ  . . . . đến  . 

. .  

Ban phúc 

khảo 
 

20 Tổ chức chấm phúc khảo 
Từ  . . .  đến  .. 

.  . 

Ban phúc 

khảo 
 

21 Công bố điểm phúc khảo Ngày  . . . . .  
Ban phúc 

khảo 
 

 

 HIỆU TRƢỞNG     TP. QL ĐÀO TẠO  
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UBND TP. HỒ CHÍ MINH 

TRƢỜNG CAO ĐẲNG  

CÔNG NGHỆ THỦ ĐỨC 

Số: . . .  /QĐ-TCNS 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 

TP. Hồ Chí Minh, ngày  . .   tháng . .  năm 20 . . 

         

 

QUYẾT ĐỊNH 
Về thành lập Hội đồng thi tốt nghiệp Trung cấp Chuyên nghiệp khóa  . . . 

Niên khóa 20 . . .- 20 . . . 
_______________ 

HIỆU TRƢỞNG  

TRƢỜNG CAO ĐẲNG CÔNG NGHỆ  THỦ ĐỨC  

 

Căn cứ Thông tư số 14/2009/TT-BGDĐT ngày 28  tháng 5  năm 2009 của 

Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo ban hành Điều lệ trường cao đẳng; 

 Căn cứ Quyết định số 6426/QĐ-BGDĐT ngày 24 tháng 09 năm 2008 của 

Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc thành lập Trường Cao đẳng Công 

nghệ Thủ Đức trên cơ sở trường Trung học Kỹ thuật và Nghiệp vụ Thủ Đức; 

Căn cứ Quy chế đào tạo Trung cấp chuyên nghiệp hệ chính quy ban hành 

theo Quyết định số 40/2007/QĐ-BGDĐT ngày 10/08/2007  của Bộ trưởng Bộ 

Giáo dục và Đào tạo; 

Căn cứ Quyết định số 4900/QĐ-UBND ngày 12 tháng 11 năm 2008 của 

Chủ tịch Uỷ Ban nhân dân thành phố Hồ Chí Minh về việc bổ nhiệm Hiệu 

trưởng Trường Cao đẳng Công nghệ Thủ Đức; 

Xét đề nghị của Trưởng phòng Đào tạo, 

QUYẾT ĐỊNH: 

Điều 1.  Thành lập Hội đồng thi tốt nghiệp Trung cấp Chuyên nghiệp khóa 08, 

gồm các ông, bà có tên dưới đây : 

1. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Hiệu Trưởng  : Chủ Tịch HĐ; 

2. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  Phó Hiệu trưởng:Phó CTHĐ thường 

trực; 

3. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Phó Hiệu trưởng : Phó CT 

HĐ; 
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4. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Tr phòng Đào tạo : Ủy viên 

Thư ký; 

5. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Tr phòng Khảo thí : Ủy viên; 

6. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Tr khoa CNTT  : Ủy viên; 

7. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Tr khoa TC-KT : Ủy viên; 

8. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Q. Tr khoa QTKD : Ủy viên; 

9. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Tr khoa Cơ Khí : Ủy viên; 

10. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Tr khoa Điện-Điện tử : Ủy viên; 

11. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Tr khoa KHCB : Ủy viên; 

12. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Tr khoa Ngoại ngữ : Ủy viên; 

13. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Tr phòng Thanh tra : Ủy viên; 

14. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Tr phòng KHCN&QHQT : Ủy viên; 

15. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Tr phòng KH-VT-TB : Ủy viên; 

16. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Tr phòng TC-KT : Ủy viên; 

17. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Tr phòng QL HSSV : Ủy viên; 

18. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Tr phòng HCTC : Ủy viên. 

Điều 2 . Hội đồng có trách nhiệm: 

- Xét và thông qua danh sách học sinh được dự thi , danh sách học 

sinh không được dự thi, trình hiệu trưởng duyệt và công bố. 

- Tổ chức và phân công theo dõi kỳ thi tốt nghiệp theo đúng qui chế 

và kế hoạch thi đã được Hiệu trưởng duyệt. 

- Bảo đảm việc thực hiện nội qui thi và xử lý các trường hợp vi phạm 

nội qui thi. 

- Lập bảng kết quả thi trình hiệu trưởng phê duyệt và niêm yết. 

Điều 3 . Các Phòng, Khoa và các thành viên có tên ở điều 1 căn cứ quyết định 

thi hành. 

 

Chapter One       HIỆU TRƢỞNG 

  

 

   

 

 

Nơi nhận : 

-Như điều 3. 

-Lưu. 
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 TS. Nguyễn Toàn 
 

 

KYØ THI TOÁT NGHIEÄP KHOAÙ  . . . (HỆ TCCN) NGAØY:   . . ./ . . ./20 . . . 

DANH SAÙCH THÍ SINH PHOØNG THI 

       
 

 

Hoäi ñoàng coi thi: Tröôøng  Cao Ñaúng Coâng Ngheä Thuû Ñöùc 

         

STT Mã số Số báo danh HOÏ VAØ TEÂN 
gt 

Ngaøy 

sinh Lôùp PHOØNG 

                THI 

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

ĐTT7.3.0B3 



 

THỦ TỤC/QUY TRÌNH HOẠT ĐỘNG: 

QUY TRÌNH TỔ CHỨC THI TỐT NGHIỆP 

(BẬC TRUNG CẤP CHUYÊN NGHIỆP) 

 

 

         

 

 

 

 

 

TRƯỜNG CAO ĐẲNG CÔNG NGHỆ THỦ ĐỨC 

KHOA (khoa ban hành đề thi) 
 

 

 

ĐỀ THI TỐT NGHIỆP 

MÔN: ……<Lý thuyết Tổng hợp>……. 

NGÀNH: ……<Quản trị kinh doanh (C08KD)>…… 

THỜI GIAN LÀM BÀI: …………. 

(Học sinh không đƣợc sử dụng tài liệu và các ghi chú khác) 

 

NỘI DUNG ĐỀ THI: (Ghi điểm cho mỗi câu hỏi) 

………………………………………………………………………………………… 

 

………………………………………………………………………………………… 

 

………………………………………………………………………………………… 

 

………………………………………………………………………………………… 

 

………………………………………………………………………………………… 

 

………………………………………………………………………………………… 

 

………………………………………………………………………………………… 

 

………………………………………………………………………………………… 

 

………………………………………………………………………………………… 

 

………………………………………………………………………………………… 

 

………………………………………………………………………………………… 

 

………………………………………………………………………………………… 

                     HẾT 

          TP. HCM, ngày ….. tháng ….. 

năm 20. .  

TRƢỞNG KHOA/TRƢỞNG BỘ MÔN   GIÁO VIÊN RA ĐỀ 

                     (Ký & ghi rõ họ tên)         (Ký & ghi rõ họ tên) 

ĐỀ SỐ 

 

ĐTT7.3.0.B4 



 

THỦ TỤC/QUY TRÌNH HOẠT ĐỘNG: 

QUY TRÌNH TỔ CHỨC THI TỐT NGHIỆP 

(BẬC TRUNG CẤP CHUYÊN NGHIỆP) 

 

 

 

 

 

TRƯỜNG CAO ĐẲNG CÔNG NGHỆ THỦ ĐỨC 

KHOA (khoa ban hành đề thi) 
 

 

 

ĐÁP ÁN ĐỀ THI TỐT NGHIỆP 

MÔN: ……<Lý thuyết Tổng hợp>……. 

NGÀNH: …… <Quản trị kinh doanh (C08KD)>…… 

THỜI GIAN LÀM BÀI: …………. 

(Học sinh không đƣợc sử dụng tài liệu và các ghi chú khác) 

 

NỘI DUNG ĐÁP ÁN : (Ghi điểm các thành phần) 

Câu hỏi 

1:………………………………………………………………………………………

……… 

…………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………

……………………………….………..………………………………………………

……………………… 

2………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………

…………………………………..……………………………………………………

…………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………..…………………………

…………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………

..………………………………………………………………………………………

……… 

…………………………………………………………………………………………

………………………..………………………………………………………………

……………………………… 

HẾT 

                                                                                    TP. HCM, ngày ….. tháng ….. 

năm 20  

TRƢỞNG KHOA/TRƢỞNG BỘ MÔN                 GIÁO VIÊN RA ĐỀ 

                 (Ký & ghi rõ họ tên)            (Ký & ghi rõ họ tên) 

 

 

 

 

 

 

 

ĐỀ SỐ 

 

ĐTT7.3.0.B4 



 

THỦ TỤC/QUY TRÌNH HOẠT ĐỘNG: 

QUY TRÌNH TỔ CHỨC THI TỐT NGHIỆP 

(BẬC TRUNG CẤP CHUYÊN NGHIỆP) 

 

 

 

 

 

 

TRƯỜNG CAO ĐẲNG CÔNG NGHỆ THỦ ĐỨC 

KHOA (khoa ban hành đề  thi) 
 

 

 

ĐỀ THI TỐT NGHIỆP 

MÔN: ……<Thực hành>……. 

NGÀNH: ……<Công nghệ CTM (C08CT)>…… 

THỜI GIAN LÀM BÀI: …………. 

(các ghi chú về đề thi – nếu có) 

     TÊN BÀI THI: 

………………………………………………………………………………………… 

I. NỘI DUNG ĐỀ THI:  

            

…………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………… ( kèm bảng vẽ nếu có) 

II. YÊU CẦU:  

1. Kỹ thuật:  

            

…………………………………………………………………………………… 

            

…………………………………………………………………………………… 

2. Các yêu cầu khác: (nếu có) 

Thao tác: ……………………………………………………… 

Tổ chức:  ………………………………………………………… 

An toàn:  ………………………………………………………… 

                            Thời gian:………………………………………………………… 

III. THIẾT BỊ ĐẶC BIỆT:   

……………………………………………………………………………(nếu có) 

IV. THANG ĐIỂM: 

1. Kỹ thuật: …….. điểm  4.  An toàn: ……. điểm 

2. Thao tác: …….. điểm  5. Thời gian: …1  điểm 

3. Tổ chức: ……... điểm    

 

 

……..TP. HCM, ngày ….. tháng ….. năm 

20… 

       GIÁO VIÊN RA ĐỀ         TRƢỞNGKHOA/TRƢỞNG BỘ MÔN 

         (Ký & ghi rõ họ tên)         (Ký & ghi rõ họ tên) 

                                 

ĐỀ SỐ 

 



 

THỦ TỤC/QUY TRÌNH HOẠT ĐỘNG: 

QUY TRÌNH TỔ CHỨC THI TỐT NGHIỆP 

(BẬC TRUNG CẤP CHUYÊN NGHIỆP) 

 

 

     

  

        

PHIẾU ĐIỂM 

          Họ tên học sinh/sinh viên:…………………………………… 

 Mã số: ………………………… 

 

 

I. ĐIỂM KỸ THUẬT: (…điểm) 

 

Stt Các yếu tố vể kỹ thuật Điểm Ghi chú 

1                                                                                 

( …… đ) 

  

    

    

    

    

    

TỔNG CỘNG:   

 

II. CÁC ĐIỂM KHÁC: Tổng cộng………  điểm 

1. Thao tác: Sử dụng dụng cụ, máy móc, thiết bị thành thạo, tao tác vững 

vàng, thực hiện đúng quy định ( …điểm)     

         

…………………………………………………………………………

…………… ….… điểm 

2. Tổ chức nơi làm việc: gọn gàng, ngăn nắp, khoa học ( … 

điểm)………………………………………………….. .….… điểm 

3. An toàn cho người và máy ( …điểm) 

…………………………………………………………   ….… điểm 

4. Thời gian:                                                                                                                                                                   

….… điểm 

 Đạt và vượt thời gian quy định ( 1 điểm): 

……………………………………………………………………… 

 Quá từ 5% đến 10% thời gian quy định ( 0.75 điểm): 

…………………………………………………………………… 

 Quá từ 10% đến 15% thời gian quy định ( 0.5 điểm): 

…………………………………………………………………… 

 Quá từ 15% đến 20% thời gian quy định ( 0.25 điểm): 

………………………………………………………………….. 

 Quá 20% thời gian quy định ( 0 điểm): 

………………………………………………………………………… 

GHI CHÚ: 

ĐIỂM TỔNG KẾT: …………  ĐIỂM 



 

THỦ TỤC/QUY TRÌNH HOẠT ĐỘNG: 

QUY TRÌNH TỔ CHỨC THI TỐT NGHIỆP 

(BẬC TRUNG CẤP CHUYÊN NGHIỆP) 

 

 

Các mục 1,2,3 trong II, tùy mức độ sai phạm mà trừ đi điểm tương ứng, 

mục 4 chỉ cho chọn một trong 5 mức điểm.    Tp. HCM, ngày 

…… tháng ….. năm 20…. 

     GIÁM KHẢO 1                      GIÁM KHẢO 2 

         (Ký & ghi rõ họ tên)                        (Ký & ghi rõ họ tên) 

 
                                                

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ỦY BAN NHÂN DÂN TP. HỒ CHÍ MINH 

TRƢỜNG CAO ĐẲNG CÔNG NGHỆ THỦ ĐỨC 

 

ĐƠN ĐỀ NGHỊ PHÖC KHẢO 
Kỳ thi:………………….Năm học : 20…- 20…… 

 

Kính gởi:………………………………………………………………… 

 

Tôi tên: ……………………... --------------------------------- Mã SV: ………………

 Lớp:……………. 

  

Nếu thi tốt nghiệp: ( Phòng thi:…………..SBD:…………………………..) 

 

Học phần phúc khảo:…………………….. Ngày thi:……………………... . . . . . . . . 

 

Điểm thi (bằng số): ------------------------- …………………  (Bằngchữ)…………………… . . 

. . . . . . . . . . . ..  

  

Ngày …….tháng ………năm……… 

Ký tên 

 

 

ĐTT73.0B5 



 

THỦ TỤC/QUY TRÌNH HOẠT ĐỘNG: 

QUY TRÌNH TỔ CHỨC THI TỐT NGHIỆP 

(BẬC TRUNG CẤP CHUYÊN NGHIỆP) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

UÛY BAN NHAÂN DAÂN TP. HOÀ CHÍ MINH       

TRÖÔØNG CAO ÑAÚNG COÂNG NGHEÄ THUÛ ÑÖÙC       

_______________         

DANH SAÙCH HOÏC SINH TCCN  TOÁT NGHIEÄP KHOAÙ . . .   

(HEÄ  TOÁT NGHIEÄP THPT) 

THỜI GIAN  THI: TỪ  . . . . .  -  . . . . . . . . 

(Theo quyeát ñònh soá:   . . . .  /QÑ-CÑCNTÑ Ngaøy   . . . thaùng  . . . naêm 20 . . ..) 

STT 

Mã 

số SBD Họ & tên Giới  

Ngày 

sinh Lớp 

Điểm 

TB  

Điểm TB  

  

  Điểm ĐXL Xếp loại  

          tính     
toàn 

khoá CT LT TH 

TB 

TN TN tốt nghiệp 

                              

                              

                              

                              

                              

                              

                              

                              

                              

 

 

   Ngày  . . tháng  . . . năm 20 . .. .  

 
HIEÄU TRÖÔÛNG 

  TRƯỞNG PHÒNG QUẢN LÝ ĐÀO TẠO  
 

 

 

 

 

 

 



 

THỦ TỤC/QUY TRÌNH HOẠT ĐỘNG: 

QUY TRÌNH TỔ CHỨC THI TỐT NGHIỆP 

(BẬC TRUNG CẤP CHUYÊN NGHIỆP) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 UBND TP. HỒ CHÍ MINH CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

 TRƢỜNG CAO ÐẲNG Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 CÔNG NGHỆ THỦ ĐỨC _________________________ 

          _________________ 
 Số:    . . . .    /QĐ-CNTĐ-ĐT Tp. Hồ Chí Minh, ngày  . . . tháng   . ..    năm  20. . . 

 

        QUYẾT ĐỊNH 

Về công nhận học sinh TCCN tốt nghiệp 

Khoá . . .  niên khoá 20 . .  – 20 .. . 
     _____________ 

HIỆU TRƢỞNG  

TRƢỜNG CAO ĐẲNG CÔNG NGHỆ THỦ ĐỨC  
Căn cứ thông tư 14/2009/TT-BGDĐT Ngày 28/05/2009 về ban 

hành điều lệ trường Cao đẳng 

Căn cứ quyết định số 6426/QĐ-BGDĐT ngày 24 tháng 9 năm 2008 

của Bộ trưởng Bộ Giáo dục – Đào tạo về việc thành lập Trường Cao đẳng 

Công nghệ Thủ Đức trên cơ sở Trường Trung học Kỹ thuật và Nghiệp vụ 

Thủ Đức; 

Căn cứ quy chế Đào tạo Trung cấp chuyên nghiệp hệ chính quy ban 

hành theo quyết định số 40/2007/QĐ-BGDĐT ngày 10/08/2007 của Bộ 

trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo; 

Căn cứ vào biên bản cuộc họp ngày   .. . . . . . . . của Hội đồng xét 

kết quả thi tốt nghiệp khoá  . . . . . ; 

Xét đề nghị của trưởng phòng Quản lý Đào tạo, 

 

QUYẾT ĐỊNH : 
 Ðiều 1.  Công nhận tốt nghiệp cho  . . . . học sinh TCCN đã đạt yêu cầu trong đợt  

                thi tốt nghiệp tháng  . . . . . . . .  (đính kèm danh sách).  

     Trong đó:  -  Hệ đã tốt nghiệp THPT đạt   . . . . .  học sinh  

   -  Hệ chưa tốt nghiệp THPT     . . . . .  học sinh  

 -  Hệ tốt nghiệp THCS           . . . .  học sinh gồm các ngành sau: 

Hệ đã tốt nghiệp THPT 

- Cơ khí chế tạo   . ..  hs 

- Cơ Khí động lực  . ..   hs 

ĐTT73.0-B8 



 

THỦ TỤC/QUY TRÌNH HOẠT ĐỘNG: 

QUY TRÌNH TỔ CHỨC THI TỐT NGHIỆP 

(BẬC TRUNG CẤP CHUYÊN NGHIỆP) 

 

 

- Điện công nghiệp  . ..   hs 

- Điện tử công nghiệp  . ..   hs 

- Hạch toán kế toán  . ..  hs 

- Thư ký văn phòng  . ..   hs 

- Kinh doanh thương mại  . ..   hs 

- Nghiệp vụ hướng dẫn du lịch  . ..   hs 

- Tin học:   . ..  hs 

- Thiết kế và Quản trị web:  . ..  hs



 

THỦ TỤC/QUY TRÌNH HOẠT ĐỘNG: 

QUY TRÌNH TỔ CHỨC THI TỐT NGHIỆP 

(BẬC TRUNG CẤP CHUYÊN NGHIỆP) 

 

      Số tiêu chuẩn 

ĐĐT 7.3.0   

 1 Tôn Thất Tín Nguyễn Xuân Toán Nguyễn Toàn Hạng B 

Ngày Đời Tkế Ktra Duyệt Ghi chú  Tờ 20 / 24 

 

Điều 2. Các học sinh nêu trên phải thanh toán các khoản nợ (học phí, ký túc xá,   

              Sách mượn thư viện…)trước khi nhận bằng tốt nghiệp. 

Ðiều 3.  Phòng Quản lý Đào tạo, các Phòng, Khoa có liên quan và các học sinh có tên trong 

danh sách đính kèm ở điều I chịu trách nhiệm thi hành quyết định này. 
 

        HIỆU TRƢỞNG 

     
         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nơi nhận: 

- Như điều 2. 

- P.GDCN  

- Lưu. 
 



 

THỦ TỤC/QUY TRÌNH HOẠT ĐỘNG: 

QUY TRÌNH TỔ CHỨC THI TỐT NGHIỆP 

(BẬC TRUNG CẤP CHUYÊN NGHIỆP) 

 

      Số tiêu chuẩn 

ĐĐT 7.3.0   

 1 Tôn Thất Tín Nguyễn Xuân Toán Nguyễn Toàn Hạng B 

Ngày Đời Tkế Ktra Duyệt Ghi chú  Tờ 21 / 24 

 

 UBND TP. HỒ CHÍ MINH CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

 TRƢỜNG CAO ÐẲNG Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 CÔNG NGHỆ THỦ ĐỨC _________________________ 

          _________________ 
  Tp. Hồ Chí Minh, ngày  . . . tháng   . ..    năm  20. . . 

 

 

DANH SÁCH THANH TOÁN CÔNG NỢ 
KHOA: 

 
 

 

 

 

STT HỌ & TÊN LỚP CÔNG NỢ CẦN 

THANH TOÁN 

NGÀY 

THANH 

TOÁN 

KÝ TÊN 

1      

2      

3      

4      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

THỦ TỤC/QUY TRÌNH HOẠT ĐỘNG: 

QUY TRÌNH TỔ CHỨC THI TỐT NGHIỆP 

(BẬC TRUNG CẤP CHUYÊN NGHIỆP) 

 

      Số tiêu chuẩn 

ĐĐT 7.3.0   

 1 Tôn Thất Tín Nguyễn Xuân Toán Nguyễn Toàn Hạng B 

Ngày Đời Tkế Ktra Duyệt Ghi chú  Tờ 22 / 24 

 

 

 

 

 

 

 

   ỦY BAN NHÂN DÂN TP. HỒ CHÍ MINH                     CỘNG HÕA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

TRƢỜNG CAO ĐẲNG CÔNG NGHỆ THỦ ĐỨC                        Độc Lập – Tự Do – Hạnh Phúc 

 Số : . . . . ./GCNTN-CĐCNTĐ 

GIẤY CHỨNG NHẬN TỐT NGHIỆP TẠM THỜI 
(Có giá trị đến ngày  . . .  tháng  . . . năm 20 . . .) 

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG CAO ĐẲNG CÔNG NGHỆ THỦ ĐỨC 

Chứng nhận: 

Anh (chị)  :   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  Sinh ngày :   . . . . . . . . . . . 

Nơi sinh  :  . . . . . .  Lớp  :   . . . .. . . . . . . . 

Khóa học  :  Bậc  : TCCN chính quy  

Ngành  :  Chuyên ngành  :    

Được công nhận tốt nghiệp theo quyết định số . . ./QĐ-CĐCNTĐ-QLĐT ngày  . . ./ . . ./20 . . .. 

Với kết quả thi Tốt nghiệp như sau: 

- Môn Chính trị: 5.5 - Môn Lý thuyết: 5.5 - Môn Thực hành: 4.5 

Xếp loại Tốt nghiệp:  Trung bình 

Nay cấp giấy chứng nhận cho anh (chị) có tên trên để bổ túc hồ sơ cá nhân. 

  TP. Hồ Chí Minh, ngày  . . .  tháng  . ..   năm 20 . . . 

  KT. HIỆU TRƢỞNG 

 P. HIỆU TRƢỞNG  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

THỦ TỤC/QUY TRÌNH HOẠT ĐỘNG: 

QUY TRÌNH TỔ CHỨC THI TỐT NGHIỆP 

(BẬC TRUNG CẤP CHUYÊN NGHIỆP) 

 

      Số tiêu chuẩn 

ĐĐT 7.3.0   

 1 Tôn Thất Tín Nguyễn Xuân Toán Nguyễn Toàn Hạng B 

Ngày Đời Tkế Ktra Duyệt Ghi chú  Tờ 23 / 24 

 

Bƣớc Trình tự thực hiện Trách nhiệm 

1 
Lên kế hoạch và lịch thi TN 

P.QLĐT 

2 
Quyết định thành lập hội đồng thi TN, ban thư ký, ban đề thi, ban coi 

thi, ban chấm thi, 
P. TC 

3 

 

Xét điều kiện dự thi tốt nghiệp:  

1. Danh sách đủ điều kiện 

2. Danh sách không đủ điều kiện 

HĐTTN/ 

QLĐT 

4 

Thi tốt nghiệp: 

- Danh sách phòng thi 

- Đề thi 

- Giám thị coi thi 

 

HĐTTN 

5 

Phúc khảo điểm thi tốt nghiệp Học sinh 

/HĐTTN 

 

6 

Xét tốt nghiệp 

1. Danh sách đạt TN 

2. Danh sách không đạt TN 

HĐTTN 

7 
Quyết định công nhận tốt nghiệp 

P. QLĐT 

8 
Cấp giấy chứng nhận tạm thời 

P.QLĐT/Khoa 

TT Tên biểu mẫu Mã hoá 
Thời gian lƣu 

tối thiểu 
Nơi lƣu 

1.  Mẫu kế hoạch thi và lịch thi TN ĐTT7.3.0-B1  P. QLĐT 

2.  

Mẫu quyết định thành lập hội đồng, 

ban thư ký, ban đề thi, ban coi thi, ban 

chấm thi 

ĐTT7.3.0-B2  P. TC-NS 

3.  Mẫu danh sách phòng thi ĐTT7.3.0-B3  P. QLĐT 

4.  Mẫu đề thi ĐTT7.3.0-B4  P.KT&KĐCL 

5.  Mẫu đơn phúc khảo ĐTT7.3.0-B5  P.KT&KĐCL 



 

THỦ TỤC/QUY TRÌNH HOẠT ĐỘNG: 

QUY TRÌNH TỔ CHỨC THI TỐT NGHIỆP 

(BẬC TRUNG CẤP CHUYÊN NGHIỆP) 

 

      Số tiêu chuẩn 

ĐĐT 7.3.0   

 1 Tôn Thất Tín Nguyễn Xuân Toán Nguyễn Toàn Hạng B 

Ngày Đời Tkế Ktra Duyệt Ghi chú  Tờ 24 / 24 

 

6.  Mẫu danh sách công nhận tốt nghiệp ĐTT7.3.0-B6  P. QLĐT 

7.  Mẫu quyết định công nhận TN ĐTT7.3.0-B7  P. QLĐT 

8.  Mẫu giấy chứng nhận tạm thời ĐTT7.3.0-B8  P. QLĐT 

9.  Mẫu danh sách  thanh toán công nợ ĐTT7.3.0-B9  P. QLĐT 

 

 

 

 

 

 

 


